
CHECKLIST GRATUITO

PF × PJ em 10 passos para profissionais liberais

Médico, dentista, advogado, psicólogo, consultor: você foi formado para atender bem, não para conciliar
extrato. Mas quando o dinheiro da pessoa física (PF) se mistura com o da empresa (PJ), ninguém sabe
quanto o negócio dá de verdade — nem você. Marque cada passo que já faz.

1
Tenha uma conta bancária só do negócio
Tudo o que é do consultório ou do escritório entra e sai por ela. A conta pessoal fica para a sua
vida.

2
Faça todo cliente pagar na conta do negócio
Pix, maquininha e boletos cadastrados no CNPJ. Recebimento na conta pessoal é o primeiro
passo da mistura.

3
Defina um pró-labore fixo
Um valor mensal, transferido para a sua conta pessoal sempre no mesmo dia. O pró-labore tem
encargos: combine o valor com o seu contador.

4
Retire o lucro do jeito certo
Sobrou dinheiro? A retirada de lucros tem regras e registro próprios. Nada de "saque" solto: faça
com o seu contador.

5
Não pague contas pessoais pela empresa
Escola, mercado, fatura do cartão pessoal e viagem de férias saem da sua conta pessoal, pagos
com o pró-labore.
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Continue: do passo 6 ao 10

6
Use o cartão da empresa só para a empresa
Um cartão para cada lado. Fatura misturada é impossível de conferir no fim do mês.

7
Escreva a regra das despesas mistas
Celular, carro, internet, home office: defina com o contador quanto é do negócio e siga a mesma
regra todo mês.

8
Guarde todos os comprovantes, por mês
Uma pasta por mês e um nome padrão: data - tipo - fornecedor. O que não tem comprovante não
se explica depois.

9
Separe o dinheiro do imposto quando ele entra
Reserve todo mês, numa conta ou subconta, o percentual estimado pelo seu contador. Imposto
não pode ser surpresa.

10
Feche o mês em 15 minutos
Quanto entrou, quanto saiu, quanto sobrou, quanto foi para imposto e reserva. Compare com o
mês anterior.

Sinais de alerta — se marcou algum, é hora de organizar
•  Você não sabe dizer quanto o negócio lucrou no mês passado.

•  Já pagou conta da empresa com o cartão pessoal "só dessa vez" (e foram várias).

•  O imposto do mês te pega de surpresa.

•  Você passa noites e fins de semana conferindo extrato em vez de descansar.

Quer ajuda para colocar os 10 passos em prática?
Faça um diagnóstico financeiro gratuito do seu negócio (PJ) com a Olidio: uma conversa curta
e as 3 prioridades da sua empresa. Atendimento remoto em todo o Brasil. Você fica com o seu contador.
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